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Circolare n. 70 Cantù, 2 dicembre 2020 
 

Ai docenti 
ai genitori 

e, p.c., agli studenti 
e, p.c., al DSGA 

 
Oggetto. Aggiornamento registro elettronico. Didattica svolta esclusivamente a        
distanza: inizio e termine dell’ora di lezione. Giustificazioni di assenze e ritardi. Visibilità             
del link Meet per i colloqui scuola/famiglia. 
 
A partire da mercoledì 9/12 p.v., il registro elettronico si presenterà in un nuovo              
ambiente software lato docente​. I docenti possono sin d’ora prenderne visione seguendo            
questo ​breve tutorial predisposto dall’animatore digitale. Nel nuovo ambiente ogni docente può            
registrare assenze, ritardi e uscite anticipate in relazione esclusivamente alla propria ora di lezione. 

Tanto premesso, ​per le classi che svolgono la didattica esclusivamente a distanza​: 

a) inizio e termine dell’ora di lezione in sincrono​. Quando tutta la classe fa lezione a               
distanza, è garantito un ​quarto d’ora di pausa nella quale gli studenti chiudono il              
collegamento Meet​. La pausa ​ha inizio al minuto 45 di ciascuna ora e termina al minuto 00                 
dell’ora successiva​. Pertanto, la prima ora di lezione ha inizio alle ore 8.00 con l’appello e                
termina alle ore 8.45, la seconda ora inizia alle 9.00 e termina alle 9.45 e così via, come da                   
orario definitivo. Poiché l’inizio della pausa non è altrimenti segnalato, al minuto 45 di ogni ora                
i rappresentanti di classe ricordano al docente il termine della lezione; 

b) entrate in ritardo, assenze orarie, uscite anticipate​. Il registro elettronico nel nuovo            
ambiente consente di segnare e giustificare ogni assenza oraria in caso di attività didattiche              
svolte a distanza: il ​tutorial​ ​descrive questa nuova funzionalità; 

c) ore in asincrono. Nelle ore in asincrono, gli studenti non si collegano e il docente firma il                 
registro e indica nella sezione “argomenti” del registro di classe (​v. tutorial​) le attività              
asincrone assegnate alla classe ed eventualmente il termine assegnato per lo svolgimento dei             
lavori affinché i colleghi del consiglio di classe possano averne contezza; 

d) giustificazione di assenze e ritardi​. Nel nuovo ambiente sarà a breve prevista la possibilità              
per i genitori di giustificare tramite registro elettronico. Nell’attesa, ​non si applica il termine di               
due giorni ordinariamente previsto per le giustificazioni da parte del genitore in caso di              
assenza o ritardo del figlio e pertanto ​le famiglie sono avvisate del fatto che per ora non                 
devono giustificare le assenze e ritardi del proprio figlio i quali restano a registro              
provvisoriamente ingiustificati. Assenze e ritardi dovranno essere giustificati dai genitori          
nel termine che sarà indicato con la circolare con cui si darà comunicazione della attivazione di                
questo ulteriore servizio. 

Infine si segnala ai genitori che il ​link di accesso alla stanza meet ​per i colloqui che ogni                  
docente inserisce nella finestra degli appuntamenti è visibile ​esclusivamente da cellulare           
tramite l’”app” di Mastercom​ (​v. link​).  

Il Dirigente Scolastico 
Lucio Benincasa 
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CIRCOLARE n. 70/2020-21. (Didattica svolta esclusivamente a distanza...).  
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