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Ai docenti
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alle famiglie
e, p.c., al DSGA

Oggetto: diario d'Istituto. Ritardi, assenze, uscite anticipate.

I diari d'Istituto, gia ricevuti ieri dagli studenti delle classi prime, sono in distribuzione a cura
dell'Ufficio Tecnico in tutte le altre classi. Il docente in servizio nella classe al momento della
consegna provvedera a far firmare gli studenti per ricevuta sull'apposito foglio firme.

Il diario d'Istituto funge anche da libretto di comunicazione scuola famiglia ed e quindi utilizzato
per la giustificazione delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate.

Tutti gli studenti, maggiorenni e minorenni, faranno apporre ad entrambi i genitori o tutori
sulla prima pagina del diario negli appositi spazi le firme di controllo leggibili. La firma apposta
alle richieste di giustificazioni, assenze e ritardi deve corrispondere alla firma di controllo. In
mancanza di firma di controllo, ritardi e assenze non saranno giustificati e non saranno
concesse uscite anticipate dall’Istituto, a meno che il genitore non si presenti personalmente a
scuola a prendere il proprio figlio.

Uscite anticipate. Le richieste di uscita anticipata, salvo casi eccezionali debitamente motivati,
vanno consegnate all'ingresso nell'Istituto e comunque entro e non oltre le ore 8:30.
Richieste tardive non saranno autorizzate, a meno che il genitore non si rechi a scuola
personalmente a prendere il proprio figlio.

Ritardi oltre le 8:30. Gli studenti in ritardo oltre le 8.30 si presentano in front office e, se
sprowvisiti di giustificazione dei genitori, sono autorizzati all'ingresso in classe dal delegato del
Dirigente Scolastico in servizio in FrontOffice tramite comunicazione sul diario negli appositi spazi
giornalieri di comunicazione scuola famiglia. Sino al suono della campanella delle ore 9.00,
attendono in apposito locale al piano terra (T-02).

Studenti maggiorenni: [ genitori, se lo ritengono, possono autorizzare il proprio figlio
maggiorenne a giustificare autonomamente assenze, ritardi e uscite anticipate (punto 12 del patto
educativo di corresponsabilita riportato nelle prime pagine del diario). In mancanza
dell’autorizzazione del genitore, manifestata espressamente negli appositi spazi sulla prima pagina
del diario, assenze, ritardi e uscite anticipate richieste solo dallo studente maggiorenne sono
considerate ingiustificati.

II Dirigente Scolastico
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